
AS PEC TOS GE NE RA LES 

1. La edi ción de la re vis ta es una de las
ac ti vi da des re le van tes de Trans fe ren cia, por
lo que se pu bli ca rán dos nú me ros por año (en
ju nio y en di ciem bre).

2.  La   acep ta ción o no  de   los es cri tos
se rá  de acuer do con  las  nor mas  y pro ce di -
mien tos pa ra pu bli car ar tí cu los cien tí fi cos y
es com pe ten cia del Co mi té Edi to rial.

Úni ca men te se acep ta rán aque llos ar tí cu -
los que no ha yan si do pu bli ca dos en otra(s)
re vis ta(s).

3. La re vis ta tie ne ca rác ter téc ni co –cien -
tí fi co y en ella se pu bli can:

a- Ar tí cu los cien tí fi cos re sul ta do de tra ba jos
ori gi na les  e iné di tos de in ves ti ga ción (bá -
si ca, apli ca da, va li da ción), que a jui cio del
Co mi té Edi to rial ten gan mé ri to cien tí fi co o
téc ni co. 

b- No ti cias téc ni cas (no tas téc ni cas, avan ces
de in ves ti ga ción, etc.).

c- Aná li sis y co men ta rios so bre te mas es pe -
cia li za dos.

d- Re vi sio nes bi blio grá fi cas.

PRO CE DI MIEN TOS

1.  Una vez que el  Co mi té Edi to rial  re ci -
be el ar tí cu lo, dis po ne de un mes pa ra en viar -
lo  a los re vi so res. Los re vi so res in ter nos  ten -
drán  un pla zo má xi mo de un mes pa ra
en tre gar las pu bli ca cio nes re vi sa das con  un
in for me es cri to  de las mis mas. A los re vi so -

res  ex ter nos se les su ge ri rá el mis mo tiem po
pa ra re vi sar lo. 

Cuan do el ar tí cu lo es de vuel to por  los re -
vi so res, los edi to res dis pon drán de ocho  días
há bi les pa ra en viar lo a los au to res con una
no ta en la que se in di can las co rrec cio nes
res pec ti vas. Por su par te, los au to res  con ta -
rán con un pla zo  má xi mo de 15 días há bi les
pa ra ha cer las co rrec cio nes y de vol ver lo al
Co mi té Edi to rial.

2.   Los ar tí cu los cien tí fi cos de ben de  te -
ner una ex ten sión má xi ma de 20 pá gi nas   es -
cri tas a do ble es pa cio.

Las no tas téc ni cas de ben te ner una ex -
ten sión no ma yor de 12 pá gi nas  es cri tas a
do ble es pa cio.

Se de be pre sen tar un ori gi nal  y  tres co -
pias  en ho jas de pa pel bond ta ma ño car ta  y
el tex to gra ba do en un dis ket te pre fe ri ble men -
te de 31/2 o CD de com pu ta do ra,  es cri to en
Word con le tra Arial No 12. Los grá fi cos y
cua dros de ben apa re cer en Ex cel con sus
res pec ti vas ta blas de va lo res.

3. En la re dac ción de los ar tí cu los se de -
ben uti li zar  las Nor mas de la Real Aca de mia,
las uni da des de me di da del Sis te ma Mé tri co
De ci mal y las sim bo lo gías es cri tas  de acuer -
do con el Sis te ma  In ter na cio nal de Uni da des
(SI) . Las uni da des no lle van pun to, se es cri -
ben con mi nús cu la y no tie nen plu ral.

Al gu nos  ejem plos son: ki lo gra mo (kg)
gra mo (g) me tro (m) hec tá rea (ha) gra dos
Cel sius (C) mi lí me tro (mm) mi li gra mo (mg) li -
tro (l) me tros so bre del ni vel del mar (msnm)
y ele men tos ( N,P,etc). 
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Si el au tor se ve obli ga do a uti li zar uni da -
des de  me di da de otro sis te ma, ten dría que
men cio nar  en tre pa rén te sis  su  equi va len cia.

Cuan do las uni da des no es tán pre ce di das
por un nú me ro, se ex pre san por su nom bre
com ple to sin uti li zar su abre via tu ra. Por ejem -
plo: me tro en lu gar de m.

Los de ci ma les se in di can con co ma; los
mi les con pun to y los mi llo nes con un es pa cio.

En el ca so de los nú me ros del ce ro al
nue ve, cuan do no van se gui dos de uni da des,
se es cri ben con pa la bra; y  nú me ros pa ra va -
lo res  igua les o ma yo res a diez.  

4. Cuan do los pro duc tos quí mi cos se ci tan
en el título y tex to se de be utilizar solo el nom -
bre ge né ri co del pro duc to. Ejem plos: ter bu fos,
cle to dim. 

ES TRUC TU RA DE LOS AR TÍ CU LOS

Tí tu lo: tie ne que  ser cla ro,  bre ve y con -
ci so y lo más in for ma ti vo po si ble. No más de
15 pa la bras es acep ta ble. De be in di car el
con te ni do del ar tí cu lo de ma ne ra su fi cien te -
men te ex plí ci ta y pre ci sa (MAG 1990). Indicar
con un “1”, si el trabajo fue parte de una tesis,
proyecto, etc.

En él se de ben  in cluir los nom bres cien -
tí fi cos de las plan tas y ani ma les u otros or ga -
nis mos con si de ra dos en el es tu dio. 

Los nom bres cien tí fi cos (gé ne ro, es pe cie,
cul ti var  y el nom bre del cla si fi ca dor) de be rán
ser ci ta dos  pa ra ca da or ga nis mo en su pri -
me ra men ción, pos te rior men te se pue de
con ti nuar  usan do el nom bre vul gar. Se es cri -
ben con le tra cur si va o itá li ca.

El nom bre del gé ne ro se pue de abre viar
con sus ini cia les a par tir de ese mo men to ex -
cep to en el ca so en que se de ban ci tar otros
gé ne ros con las mis mas ini cia les, ya que se
pue de crear con fu sión (Sam per 1988).

Au to res: se con si de ra (n)  au tor (es), el
(los) in di vi duo (s) (au to r (es)  per so nal (es),  o
la en ti da d (es), ins ti tu ció n (es), aso cia ció n
(es), or ga ni za ció n (es), so cie da d (es) (au tor
(es) cor po ra ti vo (s), res pon sa ble (s) de los
con te ni dos in te lec tua les de las pu bli ca cio nes.
El or den en el que se men cio nan va de acuer -
do  con su con tri bu ción y apor tes  en la in ves -
ti ga ción  y se co lo can al mar gen su pe rior de -
re cho, de ba jo del tí tu lo, nom bre completo y
un solo ape lli do. Con una  no ta al pie de pá -
gi na in di can do la  ins ti tu ción pa ra la cual la bo -
ra el au tor (es). Se omi ten los gra dos aca dé -
mi cos del (los) au tor (es).

Re su men: se co lo ca des pués del nom bre
de  los au to res y  pre sen ta  en for ma con ci sa
el men sa je del ar tí cu lo, des cri bien do bre ve -
men te  los ma te ria les y con di cio nes más re le -
van tes del ex pe ri men to. De be in di car  el año
y lu gar, los re sul ta dos  ob te ni dos y las con clu -
sio nes más im por tan tes. Las  ora cio nes usa -
das de ben ser ra cio na les, ob je ti vas y jus ti fi car
el por qué  de la in ves ti ga ción y el ob je ti vo,
evi tan do des cri bir di rec ta men te los ma te ria -
les y los mé to dos. La ex ten sión no de be ser
ma yor de me dia pá gi na.

In tro duc ción: De fi ne el pro ble ma que
mo ti va la  in ves ti ga ción y al fi nal de es ta sec -
ción se in di can los ob je ti vos o ra zo nes del es -
tu dio. Pue den in cluir se ci tas bi blio grá fi cas
pa ra ayu dar  a la de fi ni ción del pro ble ma y del
tra ba jo. La ex ten sión de es ta se re co mien da
que sea de apro xi ma da men te 350 pa la bras
(MAG 1990).

Ma te ria les y Mé to dos: des cri ben en for -
ma bien de ta lla da  la ubi ca ción, la fe cha de
ini cio y tér mi no, el am bien te, los ma te ria les,
las téc ni cas, los tra ta mien tos, el di se ño ex pe -
ri men tal, los aná li sis  es ta dís ti cos  y las va ria -
bles a eva luar ex pues tos con  su fi cien te cla ri -
dad  pa ra que otros cien tí fi cos  pue dan re pe tir
el es tu dio. Si el mé to do es muy co no ci do, so -
la men te se in clu yen re fe ren cias  bi blio grá fi -
cas acla ra to rias; si es nue vo o  mo di fi ca do se
de be es cri bir  nue va men te. Es cri bir en or den
cro no ló gi co (MAG 1990).
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Re sul ta dos y Dis cu sión: se re co mien da
que am bas par tes va yan jun tas, sin em bar go, el
au tor po drá se pa rar las  en ca so que sea re co -
men da ble. Los re sul ta dos des cri ben la in for ma -
ción  ge ne ra da por la in ves ti ga ción; de ben es -
cri bir se en for ma con ci sa y si guien do una
se cuen cia ló gi ca, usan do cua dros  y fi gu ras
(cuan do se in clu yen fo to gra fías , se les da el
nom bre de fi gu ras y su nu me ra ción se de be
ajus tar a la se cuen cia de los grá fi cos). Los cua -
dros se pre sen tan en  ta blas sin di vi sio nes in -
ter nas y ex ter nas.  Los cua dros y fi gu ras de ben
es tar ubi ca dos don de se men cio nan, de ben ser
au toex pli ca ti vos y la in for ma ción de be pre sen -
tar se en for ma com ple ta, cla ra  y con ci sa, de tal
for ma que no se ten ga que re cu rrir  al tex to pa -
ra en ten der  el re sul ta do pre sen ta do. Use de ci -
ma les  cuan do sea  jus ti fi ca do,  si no, re don dee
o apro xi me apro pia da men te.

En la dis cu sión no abu se de la  es ta dís ti -
ca, úse la co mo una he rra mien ta  pa ra pro bar
la (s) hi pó te sis pro pues ta(s), con una ba se
ob je ti va. Su mi nis tre la sig ni fi can cia de las
prue bas. 

Se dis cu ti rán los re sul ta dos ob te ni dos,
com pa rán do los  con otros tra ba jos  afi nes pa -
ra dar in ter pre ta cio nes  o de duc cio nes ló gi cas
so bre las di fe ren cias o con cor dan cias en con -
tra das.

En la “Dis cu sión”  se de be ex pli car has ta
qué pun to  los re sul ta dos ob te ni dos  con tri bu -
yen a la so lu ción del pro ble ma (li mi tan tes)  y
qué pue de tra du cir se en re co men da cio nes,
apli ca cio nes, su ge ren cias, hi pó te sis, etc.
(MAG1990).

Con clu sio nes: En las con clu sio nes se
ha ce  una sín te sis de los re sul ta dos im por tan -
tes pro duc to de los da tos ob te ni dos  du ran te
la eje cu ción del en sa yo o ex pe ri men to.  Se re -
su men aque llos  re sul ta dos so bre sa lien tes
ob te ni dos en la in ves ti ga ción rea li za da.

RE FE REN CIAS BI BLIO GRÁ FI CAS 
(LI TE RA TU RA CI TA DA)

Re su men de  Nor mas Téc ni cas  pa ra la re -
dac ción de re fe ren cias bi blio grá fi cas

En II CA y CA TIE (1999)  se  de fi ne la  Re -
fe ren cia Bi blio grá fi ca co mo el con jun to de ele -
men tos su fi cien te men te de ta lla dos que per -
mi ten la iden ti fi ca ción de la fuen te do cu men tal
(im pre sa o no) de la que se ex trae la in for ma -
ción. En tér mi nos ge ne ra les esos  ele men tos
son: Au tor, Año de pu bli ca ción, Tí tu lo y Sub tí -
tu lo, In for ma ción so bre el do cu men to, tal co -
mo no tas ti po grá fi cas, vo lu men y nú me ro de
re vis ta, etc., y el  or den y es pe ci fi ca ción va -
rían se gún el ti po de do cu men to: li bro, re vis ta
se rie, do cu men to elec tró ni co y otros.

A con ti nua ción se  ci tan al gu nos ejem plos
to ma dos de es te do cu men to. Si exis tie ra, du -
das so bre la for ma de ci tar los mis mos, la in -
for ma ción  se en cuen tra en la di rec ción elec -
tró ni ca http: ww w.ii ca.int., lue go dar clic en
Bi blio te ca Con me mo ra ti va Or ton y cuan do
apa re ce Ser vi cios dar clic en Do cu men tos de
Tra ba jo.

1. Li bros y Fo lle tos 

La por ta da es la fuen te prin ci pal de  la in -
for ma ción  pa ra la re dac tar  la re fe ren cia, sin
em bar go hay  otras par tes co mo la cu bier ta,
la fal sa por ta da, el co lo fón, la so la pa, la in tro -
duc ción, etc.

Los ele men tos son:

Au to r(es). Año de pu bli ca ción. Tí tu lo: Sub -
tí tu lo. Men ción del tra duc tor  y /o edi tor. Edi -
ción. Ciu dad y/o país de pu bli ca ción en ca so
ne ce sa rio, Ca sa edi to ra. Pá gi nas o vo lú me -
nes (Men ción de se rie). 

Crosby, PB .1990.Di ná mi ca ge ren cial: el ar -
te de ha cer que las co sas ocu rran. Mé xi co,DF,
Mc Graw-Hill.272p. (Se rie de Ad mi nis tra ción).
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2. Te sis

Se ela bo ra de  la mis ma for ma que  la de
los li bros y fo lle tos, pe ro des pués del tí tu lo se
ano ta la pa la bra Te sis se gui da del gra do aca -
dé mi co  en for ma abre via da, en el idio ma en
que es tá es cri ta la te sis.

Au to r(es). Año de pu bli ca ción. Tí tu lo: sub -
tí tu lo. Men ción del gra do aca dé mi co. Ciu dad
y país don de se  ubi ca la ins ti tu ción, Nom bre
de la ins ti tu ción que otor ga el gra do. Pá gi nas.

Yah Co rrea, E. V.1988. Crio con ser va ción
de sus pen sio nes ce lu la res em brio gé ni cas de
Mu sa spp ini cia das a par tir  de flo res in ma du -
ras. Te sis Mag. Sc. Tu rrial ba,CR, CA TIE. 77p.  

3. Con fe ren cias, Con gre sos, Reu nio nes,
entre otros.

Los in for mes, me mo rias, ac tas, re sú me -
nes de las con fe ren cias, con gre sos, reu nio -
nes, sim po sios, na cio na les e in ter na cio na les
se ano tan por el mis mo nom bre  de la con fe -
ren cia, con gre so, o reu nión.

Los ele men tos  son:

Nom bre del even to (Nú me ro, Año de rea -
li za ción, Lu gar don de se rea li zó). Año de pu -
bli ca ción. Tí tu lo. Men ción del Edi tor (es). Ciu -
dad y país de pu bli ca ción, Ca sa edi to rial.
Pá gi nas o vo lú me nes.

Re gio nal Works hop Needs and Prio ri ties
for Fo restry and Agro fo restry Po licy Re search
in La tin Ame ri ca (1993 San Jo sé, CR).
1994.(Re port). Eds.M Al fa ro; R de Ca mi no, M
I Mo ra; P Oram. San Jo sé, CR, II CA. 298p.

4. Ana lí ti cas

A. Obra co lec ti va

Es la re fe ren cia bi lio grá fi ca de un tra ba jo
es cri to  por un au tor  en un do cu men to edi ta -

do o com pi la do por otro(s) au to r(es)  tal y co -
mo es el ca so de las con fe ren cias , reu nio nes
o con gre sos.

Los ele men tos son:

Au tor, Año de pu bli ca ción .Tí tu lo del tra -
ba jo con sul ta do. Pre po si ción la ti na In, la re fe -
ren cia bi blio grá fi ca com ple ta de la fuen te que
lo con tie ne, con las pá gi nas ini cia les  y fi na les
de la par te ana li za da sin men cio nar  nue va -
men te el año de pu bli ca ción.

Mor ti mer, AM.1990. The bio logy of weeds.
In Han ce, JR; Holly,K. eds. Weed con trol
hand book: prin ci pa les. 8 ed. Ox ford, GB, Bri -
tish Crop Pro tec tion Coun cil. p. 1-42 .

San tos  Pe rei ra, H dos. 1997. Bra sil. In
Reu nión de los pun tos fo ca les de los Pro gra -
mas fo res ta les na cio na les de Amé ri ca La ti na
y el Ca ri be (1997, bra si lia, DF). Me mo ria.
San tia go, CL. p. 49-56.

B. Tra ba jo de  un au tor en su pro pia
obra

La re dac ción de la re fe ren cia bi blio grá fi ca
de una par te o ca pí tu lo con tí tu lo es pe cí fi co
es cri to por un au tor en una obra pro pia, tie ne
los ele men tos si guien tes:

Au tor. Año de pu bli ca ción .Tí tu lo de la par -
te o ca pí tu lo. Pre po si ción In y los da tos que
in clu ye la re fe ren cia bi blio grá fi ca com ple ta
del li bro o fo lle to sin men cio nar nue va men te
el au tor ni el año de pu bli ca ción. El au tor se
vuel ve a men cio nar en el ca so que la pu bli ca -
ción con ten ga más de un au tor o un edi tor. 

Phe tig,R. 1994. Va luing the en vi ro nmen tal
met ho do lo gi cal and mea su re ment is sues. In
Eco lo gi cal dy na mics and the va lua tion of en vi -
ro nmen tal chan ge. Dor drecht, klu wer. p. 3-22.

Mu ga be, J; Otie no-Odek,J. 1997. Na tio nal
ac cess re gi mes: ca pa city buil ding and po licy
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re forms. In: Mu ga be, J; Bar ber, CV; Hen ne,G;
Glow ka, L. eds. Ac cess to ge ne tic re sour ces.
Nai robi, ACTC. p. 95-41.

5. Pu bli ca ción pe rió di ca

Es aque lla obra edi ta da por lo ge ne ral
con tí tu lo dis tin ti vo, en fas cí cu los o par tes a
in ter va los re gu la res, en or den nu mé ri co o
cro no ló gi co  y que pre ten de con ti nuar in de fi -
ni da men te. In clu ye  tra ba jos so bre te mas di -
ver sos en un so lo ejem plar, con la co la bo ra -
ción de va rios au to res (re vis tas, pe rió di cos
dia rios).

A. Re vis tas

Ele men tos:

Au to r(es). Año de pu bli ca ción. Tí tu lo del
ar tí cu lo. Nom bre de la re vis ta Vo lu men de la
re vis ta  (Nú me ro de la re vis ta): pá gi na ini cial y
fi nal del ar tí cu lo.

El vo lu men y el nú me ro  se men cio nan en
nú me ros ará bi gos.

Singh,CK; Gre wal, GS. 1998. De tec tion of
ra bies in cen tral ner vous sys tem of ex pe ri -
men tally in fec ted buf fa lo cal ves. In dian Jour -
nal of Ani mal Scien ces 68(12):1242-1254.

a. Sin Vo lu men y sin nú me ro

Se re cu rre a al gún ele men to que pue da
ayu dar a  su iden ti fi ca ción, co mo son los me -
ses o las es ta cio nes del año. 

Pow les, H. 1987. Fen cing off fish. Ca rib -
bean Far ming feb.1987.13,21.

b. Con Vo lu men con nú me ro

Si la re vis ta tie ne so la men te el vo lu men
se in di ca di cho da to, sin nin gu na abre via tu ra. 

Pier ce, F. 1999. As pects of pre ci sion agri -
cul tu ra. Ad van ces in Agro nomy 67:1-58

c. Sin Vo lu men con  nú me ro

Se uti li za  la abre via tu ra “no.” an tes de di -
cho nú me ro.

Cha mo rro-Tre jos, G. 1993. Zo ca de ca fé
in ter ca la da con no gal. Bos ques y De sa rro llo
no.9:46-49

B. Pe rió di cos o dia rios

Ele men tos:

Au to r(es). Año de pu bli ca ción del pe rió di -
co. Tí tu lo del ar tí cu lo. Nom bre del pe rió di co,
Ciu dad de pu bli ca ción, país abre via do, mes
abre via do. Día: pá gi na.

Mén dez, W.1998. Pro me ten apo yo a coo -
pe ra ti vis mo. La Na ción, San Jo sé, CR,
ene.8:6A.

C.  Se pa ra tas

La ci ta se ha ce se gún las nor mas es ta ble -
ci das pa ra ca da ti po de ma te rial. La fuen te
don de fue ori gi nal men te  pu bli ca do el  tra ba -
jo de be in di car se en una no ta  y en el idio ma
en que se re dac ta la bi blio gra fía.

Sán chez, P. 1995. Scien ce in agro fo restry.
Nai ro bi, I CRAF. 50 p. Reim pre so de: Agro fo -
restry Sys tems 30:5-55 .

6. Ma te ria les car to grá fi cos

In clu yen ma pas  o atlas  de paí ses, re gio -
nes, áreas y con ti nen tes; ma pas o atlas
bá si cos con da tos es ta dís ti cos; es tu dios de
ob ser va ción en agri cul tu ra; car tas me teo ro ló -
gi cas  o hi dro grá fi cas,  fo to gra fías aé reas con
fi nes car to grá fi cos y otros.

Ele men tos:

Au to r(es). Año de pu bli cac ción. Tí tu lo. Edi -
ción. Lu gar de pu bli ca ción, Ca sa edi to rial. Es -
ca la. Pa gi na ción. In di ca ción de co lor  (Se rie).
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Cor tés, G. 1994. Atlas agro pe cua rio de
Cos ta Ri ca. San Jo sé, CR, EU NED. Esc. va -
ría. 513p.Co lor

CO SE FOR MA (Coo pe ra ción en los Sec -
to res Fo res tal  y Ma de re ro, CR). Con ve nio
Cos ta rri cen se Ale mán. 1996. Zo nas bio cli má -
ti cas de la re gión Hue tar Nor te  de Cos ta Ri -
ca. San Jo sé, CR. Esc.1:200.000. Co lor .

7. Ma te rial Au dio vi sual

Ma te ria les  grá fi cos (fo to ban das, dia po si -
ti vas, trans pa ren cias,  fo to gra fías, dia gra mas
y otros) y co lec cio nes de es tos ma te ria les;
gra ba cio nes so no ras (cin tas, ca se tes, dis -
cos), mi cro fi chas, mi cro pe lí cu las, pe lí cu las y
vi deo gra ba cio nes.

Ele men tos:

Au to r(es). Año de pu bli ca ción. Tí tu lo: sub -
tí tu lo. Men ción del tra duc tor y / o edi tor. Edi -
ción. Ciu dad y país  de pu bli ca ción, Ca sa edi -
to ra. Des crip ción fí si ca (Men ción de se rie).

A.  Mi cro fi cha

FAO (Or ga ni za ción  de las Na cio nes Uni -
das  pa ra la Agri cul tu ra y la Ali men ta ción,
IT).1990. Gui de li nes for soil pro fi le des crip tion
(mi cro fi cha). 2 ed. Ro ma. 10,5 x 14,5 cm.

B.  Dia po si ti va

CA TIE (Cen tro Agro nó mi co Tro pi cal de In -
ves ti ga ción y En se ñan za , CR). 1990. La in -
ves ti ga ción sil vi cul tu ral (dia po si ti vas). Tu rrial -
ba, CR.110 dia po si ti vas, son. 1 ca se te (26
min.), co lor.

C.  Vi deo cin ta

Ins ti tu to pa ra el De sa rro llo de Sis te mas
de Pro duc ción del Tró pi co Hú me do de Ta bas -
co,MX.1995. La mu jer y la Agri cul tu ra .Ta bas -
co,MX .(vi deo ca se te). 1 vi deo cin ta VHS(10:49
min.), son., co lor.

8. Do cu men tos Elec tró ni cos

Ac tual men te en for ma elec tró ni ca se en -
cuen tran mo no gra fías, pu bli ca cio nes pe rió di -
cas, men sa jes, con fe ren cias, reu nio nes, ba -
ses de da tos, pro gra mas de com pu ta do ra,
etc. Por tan to,  se se gui rán las nor mas es ta -
ble ci das  pa ra ca da uno de ellos y ade más se
in clui rán otros ele men tos  que per mi tan iden -
ti fi car el me dio  en que es tán dis po ni bles (en
lí nea, dis co com pac to, dis que tes, men sa jes
elec tró ni cos, cin tas mag né ti cas y otros.).

Ele men tos:

Au to r(es). Año de pu bli ca ción. Tí tu lo :sub -
tí tu lo .(Ti po de me dio). E di ción. Ciu dad y país
de pu bli ca ción, Ca sa edi to ra. Fe cha en que
se con sul tó el ma te rial pa ra los do cu men tos
en lí nea. Des crip ción fí si ca. Dis po ni bi li dad y
ac ce so pa ra los do cu men tos en lí nea. (No ta
de se rie).

A.   En lí nea

Do cu men to dis po ni ble  en lí nea a tra vés
de los ser vi cios de in ter net.

a.   Li bros

Guz mán, M de. 1993. Ten den cias in no va -
do ras  en edu ca ción  ma te má ti ca. (en lí nea).
Bo go tá, Unes co. Con sul ta do 5e ne. 1998. Dis -
po ni ble en http://ww w.e l.org .co/oei vir t/e du -
mat.htm.

b.  Re vis tas

Ro drí gue z, I. 1999.Tra ta mien tos del agua
po ta ble. (en lí nea). Glo bo Te rrá queo No.
20610. Con sul ta do 10 set. 1999. Dis po ni ble
en htttp://ww w.in ter book .net /per so nal /ji gon -
za les 1set99.htp 

c.  Ba se de da tos

Fun da ción Arias pa ra la paz y el pro gre so
hu ma no, CR. 1998. Cei ba: ba se de da tos
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ONG cen troa me ri ca na s (en lí nea). San Jo -
sé,CR. Con sul ta do 15 ene. 1998.Dis po ni ble
en http://ww w.a ria s.or.cr ./cei ba.

d.   Co rreo elec tró ni co

Nú ñez,R.1999. Plan de tra ba jo SI DALC.
(co rreo elec tró ni co). San to Do min go, RD, II CA.

e.  Dis co com pac to

Fra ter,H; Pau lis sen, D. 1995. El gran li bro
de mul ti me dia .Mé xi co,DF, Com pu tec. 1 dis co
com pac to, 8mm.

f.  En dis que te

Los ta ma ños es tán da res co mu nes son: 5
1/4 x 8 pul ga das y 31/2 pul ga das

CI FOR  (Cen tro pa ra la In ves ti ga ción Fo -
res tal In ter na cio na l,ID); Ca tie (Cen tro Agro -
nó mi co Tro pi cal de In ves ti ga ción y En se ñan -
za,CR).1997. Ma ne jo del bos que na tu ral
la ti fo lia do en el Tró pi co Ame ri ca no. Tu rrial ba,
CR., Bi blio te ca Con me mo ra ti va Or ton. 1 dis -
que te HD. 31/2 pul ga das (Se rie Bi blio te co lo gía
y Do cu men ta ción. Bi blio gra fía no. 26).

9. Co mu ni ca cio nes Per so na les

No de be rían  fi gu rar en la li te ra tu ra ci ta da,
se men cio nan  en no ta al pie de pá gi na en el
tex to de la pu bli ca ción.

Ele men tos: 

Au tor. Año en que tu vo lu gar la co mu ni ca -
ción Tí tu lo de la co mu ni ca ción. Lu gar, e ins ti -
tu ción don de tra ba ja el au tor. Men ción de Co -
mu ni ca ción  per so nal.

Agui lar, JF. 1997. Fo res te ría so cial (en tre -
vis ta). San Jo sé, CR, Uni ver si dad de Cos ta
Ri ca.

Sa la zar, F. 1999. For ma ción de con sor cios
(co rreo elec tró ni co). Bo go tá.

10. No tas

Son da tos  su ple men ta rios so bre el con te -
ni do  o cier tas ca rac te rís ti cas es pe cia les de
un do cu men to, que se agre gan a la re fe ren cia
pa ra acla rar  y am pliar in for ma ción  cuan do
es ne ce sa rio.

Las hay de dos ti pos : No tas de con te ni do
y No tas so bre las ca rac te rís ti cas  es pe cí fi cas
de la pu bli ca ción.

A.  No tas de con te ni do

No tas so bre las ca rac te rís ti cas  es pe cí fi -
cas de la pu bli ca ción.

B.   Tra ba jos sin pu bli car

Si un tra ba jo  no se ha pu bli ca do  o es tá
en pro ce so de pu bli ca ción, se agre ga la fra se
En pren sa o  Sin pu bli car.

So ma rri ba, E. 1997. Sha de ma na ge ment
in cof fee and co coa plan ta tion s.A gro fo restry
Sys tems. En pren sa. 

11. Pre sen ta ción, or de na ción y or ga ni za -
ción de la lis ta bi blio grá fi ca

Se re co mien da  pre sen tar la al fi nal del tra -
ba jo y se le asig na el tí tu lo que más con ven ga:
“Li te ra tu ra  ci ta da” o Li te ra tu ra con sul ta da”.

Hay di ver sas for mas de or ga ni zar la se gún
el uso que se le va ya a dar; sin em bar go en
los tra ba jos cien tí fi cos y téc ni cos pre do mi na
el arre glo al fa bé ti co por au tor y en or den cro -
no ló gi co por año de pu bli ca ción ini cian do con
la más an ti gua pa ra fi na li zar con la más re -
cien te.

A. Ci tas de un mis mo au tor pu bli ca -
das el mis mo año.

Lu na, A. 1995a. El bos que pro tec tor . Mé -
ri da, VE, Ins ti tu to Fo res tal  La ti noa me ri ca -
no.71p.
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        . 1995b. Or de na ción sos te ni ble  de
los bos ques  na tu ra les en Ve ne zue la .Cri te rios
pa ra la eva lua ción de la or de na ción sos te ni -
ble  de los bos ques tro pi ca les: ca so de Ve ne -
zue la. Mé ri da, VE, Ins ti tu to Fo res tal La ti noa -
me ri ca no.68p. 

Si al gu na de las ci tas de un mis mo au tor
no tie ne fe cha de pu bli ca ción, se co lo ca pri -
me ro que las de más.

El nom bre de un mis mo au tor (siem pre y
cuan do sea el pri me ro men cio na do), no se
re pi te en la lis ta, si no que a par tir de la se gun -
da re fe ren cia se sus ti tu ye su nom bre por una
lí nea de 8 es pa cios (________).

B. Ci tas cu yo pri mer au tor es el mis -
mo, pe ro hay otros au to res.

Me sén, JF. 1993. Ve ge ta ti ve pro pa ga tion
of Cen tral Ame ri can hard woods. Ph.D. The sis.
Sco tland, Uni ver sity of Edin burgh. 230p.

________; He ras me, R.1996. Op ti mi za -
ción de con di cio nes  am bien ta les pa ra la ger -

mi na ción de ce dro  (Ce dre la odo ra ta) y ci prés
(Cu pres sus lu si ta ni ca Mill). Bo le tín Me jo ra -
mien to  Ge né ti co y Se mi llas Fo res ta les 16:
23-26.

LI TE RA TU RA CI TA DA

Có mo pre sen tar ma nus cri tos. 1999. Re vis ta
de Bio lo gía Tro pi cal 47(3): 633639.

II CA (Ins ti tu to In te ra me ri ca no de Coo pe ra -
ción pa ra la Agri cul tu ra,CR); CA TIE
(Cen tro Agro nó mi co Tro pi cal de In ves ti -
ga ción y En se ñan za,CR). 1999. Re dac -
ción de re fe ren cias bi blio grá fi cas: nor -
mas téc ni cas del II CA y CA TIE.4ed.
Cos ta Ri ca Bi blio te ca Con me mo ra ti va
Or ton. 25p.

MAG (Mi nis te rio de Agri cul tu ra y Ga na de ría).
1990. Nor mas pa ra la pu bli ca ción de ar -
tí cu los cien tí fi cos en la re vis ta in ves ti ga -
ción agrí co la. In ves ti ga ción Agrí co la
4(2):3-6

Mo les ti na, J. et.al. 1988. Fun da men tos de co -
mu ni ca ción cien tí fi ca y re dac ción téc ni ca
1ed. Cos ta Ri ca. II CA. 267p.
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